
Norely Quezada Goytia 

 

Objetivo: 

Realizar mi mayor esfuerzo y plasmar todos mis conocimientos, garantizando un 

responsable desempeño para el beneficio de la empresa a la cual presto mis 

servicios. 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

2014 – 2016   Universidad Tecnológica de Cd. Juárez   Ing. Financiera y 

Fiscal  

2012-  2014   Universidad Tecnológica Paso del Norte    TSU en contaduría 

2005-2008    Ignacio Allende de Cd. Juárez  

Cursos: 

 capacitación de módulo de elaboración de presupuesto, Enero 2017 

 Sistema de Información al Portal de Transparencia (SIPO), Enero 2017 

 Capacitación para sistema de Gestión para Resultados, Enero 2017 

 

 EXPERIENCIA LABORAL 

 Universidad Tecnológica Paso del Norte 

Coordinación de Contabilidad (22 de septiembre de 2016-vigente) 

 

o Manejo de información Financiera y armonizada 

o Contabilidad Gubernamental 

o Elaboración de estados financieros  

o Manejo de PBR (Presupuesto Basado en Resultados) 

o Elaboración de cuentas Publicas  

o Manejo de sistema hacendario (egresos y presupuestal). 

o Elaboración de PATCH  

o Inventarios  

o Facturación 



o Declaraciones y Verificación de Impuestos Sobre Nómina e ISR. 

o Conciliaciones bancarias 

o Depreciación de activo fijo 

o Captura de ingresos, egresos y diarios en el sistema de Contpaq 

o Asociación de XML Y verificación de las mismas  

o Calculo anual de impuestos internos 

o Atención a auditorias. 

 

 

 Administración Hotelera Lugo S.A de CV   

(Asistente administrativo, 2 años) 

 

o Nomina desde registro hasta dispersión de la misma  

o Apoyo en la gestión de personal: Contratos, Altas y Bajas ante el 

IMSS  

o Elaboración de expedientes del personal 

o Manejo de SUA 

o Calculo y pago de IMSS, INFONAVIT, ISN  

o Facturación electrónica  

o Contabilidad  

o Conciliaciones bancarias  

o Elaboración de cheques 

o Cuentas por pagar. 

o Reporte de estados financieros 

o Declaraciones mensuales estatales 

 

 Compurent (2008-2014) 

Servicio al Cliente (6 Años).   Manejo de Windows, vista,impresora, 

copiadora, multifuncionales, fax. 

Manejo de personal, inventarios, nóminas y archivo de ventas. 

 

 CS Marqueting 



Mysteri shoper, (18 meses) auditorías internas en casinos, llanteras y 

bancos, reporte y evaluación del personal.  

INFORMÁTICA 

Conocimientos medios-altos a nivel usuario: 

 GYR 
 PBR 
 Contpaq  
 Nomipaq 
 SUA 
 IDSE 
 ESFERA 
 Windows 
 Office  
 Procesadores de Texto:, Microsoft Word 
 Hojas de Cálculo: Excel avanzado  


