LN
Guia para tu
Tramite de Titulacion

Instrucciones paso a paso para estudiantes
de TSU, Ingenieria y Licenciatura de la .
Universidad Tecnologica Paso del Norte.
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Tu ruta hacia la titulacion
en tres grandes etapas

Paso 1:
Liberar tu Estadia

£

Requisito indispensable
para iniciar el tramite.

Paso 2: Reunir
Documentacion

Requisitos especificos
segun tu nivel académico.

Paso 3:
Asistir a tu Cita

Asignada via correo
institucional.




Fases 1y 2: Autorizacion y Seguimiento de Estadia

Fase 1: Autorizacion Fase 2: Seguimiento y Revision

Asesor: Libera el proyecto segun las
Director de Carrera: fechas de revision.

Institucion Actla al momento de
ingresar a estadia. Tutor: Libera directamente en el

sistema SIC.

Encargado de SIG: Realiza el
Empresa

registro del alumno.

| Vinculacion: Liberacion
Sistema automatica tras el registro
de la empresa.




Fase 3: Terminacion de Estadia y Servicio Social

Accion de la Accion del Servicio
Empresa Alumno Social

El encargado
del SIG en la
empresa
libera el
proyecto
final.

Ingresar al
SIG en
“Encuestasy

Evaluaciones”.

encuestas
obligatorias

Acudir a liberar
al Edificio C.
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Ext. 2021 |
ernesto.saucedo
@utpn.edu.mx

Vinculacion

Liberacion en
Edificio C.

—&E

Ext. 2021 |
wnculacnun@
utpn.edu.mx




Fase 4: Registro de No Adeudo

Todas las fases deben estar liberadas para iniciar tu tramite.

Liberacion Automatica

&
e sitien R Tramite Presencial

1 Finanzas: Edificio A, 2do piso en

ventanilla. (Ext. 2012)
1. Laboratorios: Edificio B (Ext. 2009)

Requisito: Acudir con el comprobante
de pago de titulacion.

2. Servicios Escolares: Edificio A, ler piso

(Ext. 2019)
2. Biblioteca: Edificio C (Ext. 2028)

Nota especial: Esta fase se libera el
mismo dia de tu cita de titulacion.




Requisitos Documentales

Documento

Ingenieria / Licenciatura

Certificado de Bachillerato
(Original)

O

1 Fotografia digitalen
formato JPG

6 Fotografias tamano

infantil

O
O
O

Titulo profesional de TSU
(Original)

Cédula profesional de TSU
(Copia)

Certificado de Estudios de
TSU (Original)

Actade Exencionde TSU
(Original)

O
O
O
O
O
O

Constancia de Servicio

Social (Original)

O

Nota: Para Ing/Lic, los documentos de TSU requeridos en original no son aceptados en copia.

®  La e.firma del SAT: Debe entregarse en una memoria USB,
( Podrés presentarte & tu cita aunque aln no cuentes con lla),




Requisito Critico:
Tu Fotografia Digital

=23\ 148 dias
antes de tu cita

Enviar desde tu correo institucional a
titulacion@utpn.edu.mx

@ Formato JPG O Blanco y negro

Tamano Titulo

—5cm—

Tamano Infantil

La fotografia debe ser
rectangular que no
llegue mas abajo de la
mitad del pecho

Si1 no envias este archivo a tiempo, tu tramite sufrira retrasos.



Especificaciones de Fotografia Fisica (Hombres)

» Peinado de frente,
oidos y frente
descubiertos.

* 6 fotografias tamano infantil
* Blanco y negro con retoque
» Papel delgado, mate >
* Fondo blanco

» Solicitar con pegamento al
reverso

 Rostro proporcional al
tamano

, Sin lentes ni
pupilentes.

» Sin barba, bigote
estilizado.

Camisa blanca,
saco negro liso,
corbata negra
lisa.



Especificaciones de Fotografia Fisica (Mujeres)

* 6 fotografias tamano infantil

e Blanco y negro con retoque
 Papel delgado, mate

e Fondo blanco

* Solicitar con pegamento al reverso
 Rostro proporcional al tamano

Peinado de frente,
oidos y frente
descubiertos.

Sin lentes ni
pupilentes.
Maquillaje Aretes discretos.
discreto.
Blusa blanca.
Saco negro liso
(opcional).



El Paso Final: Tu Cita de Titulacion

Stz

Las citas para realizar el tramite seran enviadas exclusivamente a tu correo

institucional. Mantente atento.

¢No realizaste el tramite en la generacion correspondiente?

Deberas solicitar una cita manualmente escribiendo a titulacion@utpn.edu.mx,
adjuntando tu nombre completo y la carrera a la que perteneces.

Asegurate de llevar todos tus documentos originales y fotografias listos. jMucho éxito en tu titulacion!



